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                             MUNICIPALIDAD DE SAN CARLOS

                             DEPARTAMENTO DE EDUCACION

                            “LICEO BICENTENARIO DE EXCELENCIA

                              DIEGO PORTALES PALAZUELOS”
                              DCTO. COOPERADOR Nº 11004/80

PROTOCOLOS 

BIBLIOTECA 

CRA- 2022
CENTRO DE RECURSOS DE APRENDIZAJE

Liceo Diego Portales Palazuelos

FUNDAMENTACIÓN:
Nuestra Biblioteca CRA es un centro de recursos para el aprendizaje que está a disposición de toda la comunidad Portalina y su principal función es el apoyo al trabajo docente en el desarrollo de habilidades de información y lectoras en los estudiantes y comunidad en general.  Existe literatura infantil, juvenil y de adulto, diccionarios, enciclopedias, material didáctico y variedad de temáticas de información. La distribución de los textos está organizada de acuerdo a la edad y/o niveles de cursos, para facilitar el acceso de todos los usuarios, tanto alumnos, profesores, funcionarios y apoderados.

Tenemos un rincón lector, el cual es un espacio muy visitado por todos nuestros estudiantes. Variadas actividades se desarrollan cada año en la biblioteca, tales como Cuenta Cuentos, Ciclos de Cine, concursos relacionados con efemérides relevantes y a contar de este año se imparte dos talleres literarios, uno destinado a alumnos de 5° a 8° año y otro de 1° a 4° medio, los días lunes y miércoles respectivamente. El Cra también es un espacio social donde los alumnos y alumnas ponen en práctica objetivos transversales tales como la autonomía, la solidaridad, el respeto y el cuidado del bien común

 VISIÓN, MISIÓN Y SELLOS DEL ESTABLECIMIENTO:

Visión:

Fijaremos nuestros esfuerzos en entregar a la sociedad personas con altas expectativas hacia el futuro y focalizados en continuar estudios superiores, conscientes de que el único medio para el logro de sus metas es el esfuerzo, la constancia y la disciplina. Individuos con conocimiento e inclinación hacia las artes, enriqueciendo con ello su base valórica y social, de manera tal que reconozcan la importancia de la diversidad humana y se enfrenten a este mundo globalizado con herramientas que les permitan ser críticos, autocríticos, reflexivos y tolerantes.
Misión:

Educar en un ambiente disciplinado, que facilite el desarrollo cognitivo y artístico de todos los estudiantes. Donde Docentes, Asistentes de la Educación y Apoderados/as contribuyan en la tarea de formar; proyectando a nuestros egresados hacia la continuidad de estudios superiores.
Sellos Educativos:

A.- Aprendizaje de calidad para todos/as los/las estudiantes.: Nuestra Comunidad reconoce como principal meta el desarrollo cognitivo de los estudiantes a fin de que sus aprendizajes sean de calidad y cumplan con las exigencias de Ministerio de Educación y la sociedad actual. Pero, este aprendizaje de calidad debe llegar a todos nuestros estudiantes, abordando las individualidades y valorándolas como parte de la riqueza de nuestro Establecimiento. 
B.- Ambiente disciplinado y normativamente estructurado.: Estamos convencidos que la única forma de conseguir aprendizajes de calidad es entregando un ambiente ordenado y seguro a nuestros estudiantes y profesores. Es por ello que poseemos una normativa exigente en términos de disciplina, comportamiento y respeto. En nuestra Unidad Educativa se respeta al individuo por sobre sus condiciones personales ya sean cognitivas, sociales o de posición laboral. Creemos en la importancia de generar sinergia entre los distintos estamentos a fin de que sumen sus fuerzas en el logro de objetivos institucionales. 

C.- Formación artística y valoración hacia la cultura y las artes: Las artes ocupan un lugar primordial en este Liceo, ya que, son una herramienta al servicio de logros de aprendizaje y ambiente disciplinado. Estamos convencidos que las artes desarrollan habilidades cognitivas en los estudiantes, los motivan hacia el aprendizaje y los vuelven más reflexivos y tolerantes. 

D.- Expectativas de continuación de estudios superiores: La idea de movilidad social a través de la educación de calidad es el quinto pilar de nuestro Proyecto Educativo. Es por ello que buscamos formar estudiantes con altas expectativas hacia su propio futuro a fin de que desarrollen todas sus potencialidades a fin de conseguir alcanzar estudios superiores ya sea universitarios, técnicos o en las fuerzas armadas o policiales.

HORARIO DE ATENCION:
· 8:00 a 18:00 hrs lunes a miércoles.
· 8:00 a 16:00 hrs. días jueves.
· 8:00 a 14:00 hrs día viernes.
SERVICIOS OFRECIDOS:

1.-Préstamos de textos, tanto a alumnos(as), funcionarios, apoderados y ex-alumnos del establecimiento.

2.-Préstamo de material audiovisual y pizarra interactiva a todos los estamentos.

3.-Préstamo de material didáctico a alumnos y docentes.

4.-Uso de espacio Cra para realizar talleres literarios, talleres cra, clases cuando un docente lo requiera.

MODALIDAD DE PRESTAMO:
Alumnos:
1.-Podrán solicitar solo un texto por vez, tanto dentro de sala cra, aula de clases, como a domicilio.

2.-El préstamo a domicilio será por un máximo de 7 días corridos desde la fecha de entrega, a través del programa ABIS 2.0.

4.-Cumplida la fecha máxima de 7 días, la devolución debe ser hecha personalmente por el alumno(a) que solicitó el texto.

5.-Existe la renovación por 7 días más, siempre que no haya sido solicitado previamente por otro(a) estudiantes o quede un stock suficiente para cumplir con la demanda.

Funcionarios:
1.- Podrán solicitar un máximo de 2 textos por vez para lectura personal, tanto dentro de sala Cra como a domicilio.

2.-Cada docente puede solicitar la cantidad que necesite de textos y/o material didáctico, para trabajar en sala de clases. Una vez terminada la clase debe ser devuelto inmediatamente y en las mismas condiciones que los recibió.

3.-El préstamo a domicilio será por un máximo de 10 días corridos desde la fecha de entrega, a través del programa ABIS 2.0.

Apoderados:
1.-Podrán solicitar solo un texto por vez para lectura personal, tanto dentro de sala Cra, como a domicilio.

2.-El préstamo a domicilio será por un máximo de 7 días corridos desde la fecha de entrega, a través del programa ABIS 2.0.

3.-Podrán solicitar libros o textos de lectura por 7 días corridos, desde la fecha de solicitud, cuando sus hijos(as) no puedan hacerlo, ya sea por problemas de salud u otro motivo que lo amerite.

TIPOS DE PRÉSTAMOS:

Sala de clases:
1.-Pueden solicitar todo tipo de textos, material audiovisual o material didáctico pero solo de a uno. Este se debe devolver dentro del mismo día y en buenas condiciones, tal cual lo recibió. Una vez devuelto puede solicitar otro a través del programa ABIS 2.0.

Domicilio:

1.- Los usuarios solo pueden solicitar textos literarios. La cantidad y el tiempo de préstamo dependerán si es alumno(a), funcionario, apoderado o ex-alumno.
RESPONSABILIDADES Y/O NORMAS DE LOS USUARIOS:

1.-No se podrá entrar con alimentos o bebidas a dependencias del Cra. 

2.-Se debe tener un trato respetuoso y cortés con encargada del Cra y demás usuarios.

3.- Se debe mantener el cuidado, en todo momento, de la limpieza del lugar.

4.-Mantener silencio o una voz tenue cuando se está realizando trabajos en forma grupal.

5.-En caso de que existiese algún accidente, se presentase un problema de salud o hubiese una agresión física o verbal en un usuario. Se activará de inmediato los protocolos de Convivencia escolar.  

6.-Encargada del Cra no se hace responsable de la pérdida o hurto de artículos personales de los usuarios.

7.- Respetar los horarios destinado a los talleres Cra, (lecciones cra) y horario de lecciones cra de los respectivos cursos.

8.-Solicitar con al menos un día de anticipación las dependencias Cra, cuando un(a) docente quiera realizar alguna clase o actividad con un determinado curso o grupo de estudiantes.

9.-No se puede enviar estudiantes al Cra, como una medida de sanción.

10.-En horario de clases los alumnos y alumnas podrán permanecer solos en sala Cra, si previamente se ha avisado a encargada y existe autorización de profesor(a) jefe y/o docente de asignatura.

11.-Podrá autorizarse la entrada en horario de clases, solo aquellos(as) alumnos(as) que no realicen educación física, pero con guía o material de trabajo para que lo desarrollen mientras permanezcan en esta dependencia.

12.-Los usuarios al retirarse de sala Cra, deberán dejar ordenado el lugar y devuelto a estantería el texto o material ocupado.

13.-El Cra deberá permanecer cerrado mientras en el establecimiento se esté realizando alguna actividad institucional que involucre la presencia de los alumnos y docentes. Ejemplo: actos, veladas, día del alumno,etc.

14.-Todos los docentes de aula deben tener actualizado semanalmente sus respectivos registros de lecciones cra.

SANCIONES:

1.- Si un alumno(a) no respeta las normas de buena conducta y/o le falta el respeto a Encargada del Cra. El o la estudiante será derivado(a) inmediatamente a Inspectoría General.

2.-Si un estudiante devuelve un libro por primera vez fuera del plazo, tendrá una amonestación verbal y quedará registrado en cuaderno de observaciones dicha amonestación. Si vuelve a incurrir en esta falta Coordinadora de cra tendrá la facultad de colocar una observación negativa en hoja de vida y se citará al apoderado.

3.-Si se sorprende a un usuario interrumpiendo, haciendo mal uso de las dependencias o comiendo. Se le solicitará retirarse de sala Cra.
4.-Si se sorprende a un usuario, rayando o destruyendo un libro o cualquier material del Cra, se informará a Dirección e inspectoría general y deberá a brevedad reponer el mismo libro o material destruido.
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Jefe Unidad Técnica
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